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DISCIPLINARE DI PER L’AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO Q UINQUENNALE RINNOVABILE DI 

BIENNIO IN BIENNIO FINO A NOVE ANNI DI GESTIONE DEL  PUNTO RISTORO BAR PRESSO 

L’OSPEDALE DI ARGENTA E PER LA RIVENDITA DI GIORNAL I E RIVISTE. 

“””””””””””””””””””””””””” 

 

PREMESSA. 

 
Con determina del Direttore del Servizio Comune Economato e Gestione Contratti n. 1245 del 2 ottobre 
2020, questa Amministrazione ha deliberato di procedere all’aggiudicazione del servizio in oggetto, in 
seguito a risoluzione anticipata del precedente rapporto contrattuale. L’affidamento avverrà tramite 
l’espletamento di una procedura aperta con applicazione del criterio dell’offerta al maggior rialzo, ovvero 
quella contenente l’importo economico più elevato da corrispondere all’Azienda Usl di Ferrara a titolo di 
corrispettivo per la concessione dei locali in cui si svolge l’attività. Il Responsabile del procedimento, ai sensi 
dell’art. 31 del Codice, è Andrea Ferroci, tel.0532-235314, e mail:a.ferroci@ausl.fe.it., mentre Responsabile 
della fase istruttoria è Anna Fabbri, Assistente Amministrativo del medesimo Servizio tel. 0532/235310 mail: 
a.fabbri@ausl.fe.it. 
Tenuto conto dell’oggetto della gara che si rivolge sia ad operatori economici strutturati che a persone fisiche 
che possono non essere dotate degli strumenti tecnologici moderni per accedere ad una gara interamente 
svolta con modalità telematica ed anche in considerazione delle candidature ricevute in sede di “Indagine 
preliminare di mercato” la presente procedura viene svolta con modalità cartacea, al fine di favorire l’accesso 
alla più ampia platea dei soggetti interessati. 
 
1. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI . 

1.1 Documenti di gara 
La documentazione di gara comprende: 
1) Disciplinare di gara; 
2) Capitolato speciale e relativi allegati;  
3) Patto di integrità; 
4) Domanda di partecipazione; 
5) Dichiarazione di offerta tecnica; 
6) Schema di offerta economica. 

 
Tale documentazione è disponibile sul sito internet dell’Azienda Usl di Ferrara, alla sezione “bandi e 
contratti” e può essere altresì ritirata a mano presso gli uffici del RUP, previo appuntamento telefonico ai 
numeri sopra indicati.  
 

 
CHIARIMENTI E SOPRALLUOGO  
 

Le eventuali richieste di chiarimenti o osservazioni che la ditta partecipante ritenga di presentare in merito 
alla presente procedura, dovranno essere inviati tramite mail entro il termine massimo di dieci giorni prima 
della scadenza delle offerte e saranno pubblicati dall’Azienda Usl di Ferrara sul proprio sito informatico 
almeno sei giorni prima della scadenza della gara, ai sensi dell’art.74 comma 4 del Codice. Le richieste di 
chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. E’altresì possibile effettuare il 
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sopralluogo presso la struttura oggetto dell’affidamento concordandone le modalità ed il calendario con la 
referente dell’Ospedale di Argenta Monia Baldi, mail m.baldi@ausl.fe.it,  tel: 0532-317857.  
 

2. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CON DIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente procedura in 
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti 
prescritti dai successivi articoli. Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli 
artt. 47 e 48 del Codice.  È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento 
temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete. È 
vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di 
partecipare anche in forma individuale.  
E’ altresì ammessa la partecipazione di persone fisiche in possesso dei requisiti di cui all’art.6 della legge 
regionale 26 luglio 2003 n. 14 ed in regola con le disposizioni dell’art. 80 del Codice.  
 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA.  

 

CONTENUTO OFFERTA AMMINISTRATIVA. 
La documentazione amministrativa è costituita dalla domanda di partecipazione redatta secondo il modello 
allegato. Tale documento va inserito in una busta adeguatamente sigillata che riporterà all’esterno la scritta: 
contiene offerta amministrativa . 
 
CONTENUTO OFFERTA TECNICA  
La documentazione tecnica è costituita dal documento con il quale l’offerente dichiara che eseguirà il 
servizio nel pieno rispetto delle condizioni tecniche ed operative riportate nel capitolato speciale d’appalto, 
redatto secondo l’allegato fac simile. Tale documento va inserito in una busta adeguatamente sigillata che 
riporterà all’esterno la scritta: contiene offerta tecnica.  
 
CONTENUTO OFFERTA ECONOMICA  
La documentazione economica è costituita dall’offerta, redatta secondo l’allegato fac simile, nella quale 
l’offerente inserisce il corrispettivo, in cifre ed in lettere, offerto per la concessione dei locali in cui si svolge 
l’attività, oltre al rimborso delle spese per le utenze che saranno quantificate come indicato nel capitolato 
speciale. Tale documento va inserito in una busta adeguatamente sigillata che riporterà all’esterno la scritta: 
contiene offerta economica.  
 
L’intera documentazione suddetta, ovvero le tre offerte, dovrà essere inserita in un plico sigillato indicante: 
l’oggetto della gara e la data di scadenza per la presentazione dell’offerta, l’indirizzo del mittente, quello del 
destinatario e recante ben visibile la seguente scritta: non aprire, contiene offerta per la gestione punto 
ristoro bar ospedale Argenta . Il plico dovrà pervenire tramite raccomandata A.R. entro il termine perentorio 
delle ore 12 del giorno 15 giugno 2021  all’ufficio Protocollo Generale dell’Azienda Usl di Ferrara in via 
Arturo Cassoli 30 a Ferrara. E’ ammessa anche la consegna a mano nel qual caso sarà rilasciata apposita 
ricevuta. L’Azienda Usl di Ferrara non si assume nessuna responsabilità per ritardi nella consegna imputabili 
al servizio postale e non saranno accettate offerte pervenute oltre il suddetto termine. Non saranno altresì 
accettate offerte incomplete, condizionate, parziali o redatte in modo difforme da quanto sopra indicato, che 
come tali saranno rigettate. 
 
3. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  
 
L’aggiudicazione della gara avverrà a favore dell’offerente che, posto il rispetto delle condizioni tecniche 
fissate dal capitolato speciale d’appalto per lo svolgimento del servizio, avrà presentato l’offerta contenente 
l’importo più elevato per la concessione in uso dei locali in cui si svolgerà l’attività. In caso di parità si 
procederà ad estrazione a sorte. La stazione appaltante si riserva il diritto di aggiudicare la gara anche in 
presenza di una sola offerta valida. La stazione appaltante si riserva la possibilità di annullare i risultati della 
procedura qualora ritenga di non avere raggiunto l’obiettivo che si prefiggeva a proprio giudizio. Nessun 
rimborso è dovuto per la partecipazione all'appalto, anche nel caso in cui la stazione appaltante non intenda 
procedere ad alcuna aggiudicazione.  
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4. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLE BUST E ED AGGIUDICAZIONE. 

Le operazioni di aggiudicazione della gara si svolgeranno in seduta pubblica alle ore 10 del giorno 16 
giugno 2021  presso la sede del Servizio Comune Economato e gestione contratti situato nella Casa della 
Salute di Ferrara in Corso Giovecca 203 a Ferrara, settore 15 terzo piano. E’ ammessa la presenza di un 
solo rappresentante della ditta offerente, dotato di valido documento di identità e di delega di 
rappresentanza, che dovrà attenersi pienamente al protocollo previsto per la prevenzione del rischio di 
trasmissione del virus covid 19.  

 
5. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO  
All’esito delle operazioni di cui sopra il RUP, qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale, 
formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. La 
sottoscrizione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in 
materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del 
d.lgs. 159/2011. Il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata. Il contratto è soggetto agli obblighi in 
tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 136. 
 

6. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi del Regolamento UE/2016/679 (GDPR) si informa che il trattamento dei dati personali conferiti 
nell’ambito della procedura di acquisizione di beni o servizi, o comunque raccolti dall’Azienda committente a 
tale scopo, è finalizzato unicamente all’espletamento della predetta procedura, nonché delle attività ad essa 
correlate e conseguenti. In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante 
strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalità predette e, 
comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. I dati potranno essere trattati 
anche in base ai criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. Il trattamento dei dati 
giudiziari è effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla 
vigente normativa in materia di acquisizione di beni e servizi ed avviene sulla base dell’autorizzazione al 
trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici, 
rilasciata dal Garante per la protezione dei dati personali. Il conferimento dei dati è necessario per valutare il 
possesso dei requisiti e delle qualità richiesti per la partecipazione alla procedura nel cui ambito i dati stessi 
sono acquisiti; pertanto, la loro mancata indicazione può precludere l’effettuazione della relativa istruttoria. 
Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori dell’Azienda committente individuati 
quali incaricati del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus 
operandi, tutti volti alla concreta tutela dei dati personali. I dati raccolti potranno altresì essere conosciuti da: 

- Soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte della 
Commissione; 

- Soggetti terzi fornitori di servizi per l’Azienda USL di Ferrara, o comunque ad essa legati da rapporto 
contrattuale, unicamente per le finalità sopra descritte, previa designazione in qualità di Responsabili 
del trattamento e comunque garantendo il medesimo livello di protezione; 

- Altre Amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti 
procedimentali; 

- Altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le modalità e nei 
limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia; 

- Legali incaricati per la tutela dell’Agenzia in sede giudiziaria. 
In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e giudiziari, 
potranno essere effettuate dall’Azienda committente nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento 
UE/2016/679 (GDPR). I dati personali non saranno trasferiti al di fuori dell’Unione Europea. 
I dati verranno conservati secondo i seguenti criteri: 

- per un arco di tempo non superiore a quello necessario al raggiungimento delle finalità per i quali 
essi sono trattati; 

- per un arco di tempo non superiore a quello necessario all’adempimento degli obblighi 
normativi. 
A tal fine, anche mediante controlli periodici, verrà verificata costantemente la stretta pertinenza, non 
eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al perseguimento delle finalità sopra descritte. I dati che, anche 
a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non saranno utilizzati, salvo 
che per l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene. In qualunque 
momento l’interessato può esercitare i diritti previsti dagli artt. 7 e da 15 a 22 del Regolamento UE/2016/679 
(GDPR). In particolare, l’interessato ha il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei propri dati e 
di conoscerne il contenuto e l’origine, di verificarne l’esattezza o chiederne l’integrazione o l’aggiornamento, 
oppure la rettifica; ha altresì il diritto di chiedere la cancellazione o la limitazione al trattamento, la 
trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di opporsi in ogni 
caso, per motivi legittimi, al loro trattamento ovvero revocare il trattamento. La relativa richiesta va rivolta 
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all’Azienda USL di Ferrara – Servizio Comune Economato e Gestione Contratti, corso Giovecca 203 - 44121 
Ferrara. L’interessato ha altresì il diritto di proporre reclamo all’autorità Garante per la protezione dei Dati 
personali (www.garanteprivacy.it). Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente informativa: 
Azienda USL di Ferrara. Responsabile del trattamento: Andrea Ferroci, Direttore del Servizio Comune 
Economato e Gestione Contratti. 
 

 
Il Direttore del Servizio Comune  
Economato e Gestione Contratti 

dell’Azienda Usl e  
Ospedaliero Universitaria di Ferrara. 

Andrea Ferroci 
 

 
 

 


